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ROMÂNIA
JUDEŢUL HARGHITA

COMUNA MĂDĂRAŞ

CONSILIUL LOCALMĂDĂRAȘ
______________________________________________________________________________

Iktatószám / Nr. înreg:. …..…./2022
(se completează la înregistrare)

TÁMOGATÁSI KÉRELEM / CERERE DE FINANŢARE 
I. A pályázat/program típusa; Tipul programului/proiectului:
Egy pályázat csakis egy kategóriába sorolható, kérjük karikázza be a megfelelő számot! /

Un proiect se poate încadra  într-o singură categorie, vă rugăm să încercuiți cifra corespunzătoare! 

	I. 
	KULTURÁLIS AJÁNLAT


	CONCURS DE PROIECTE PENTRU OFERTE CULTURALE


	1.
	Madaras községben megvalósuló kulturális és ifjúsági programok
	Programe culturale și de tineret în Comuna  Mădăraș

	2.
	Könyvkiadási projektek
	Proiecte privind editarea și publicarea de cărți


II. Általános adatok/Date generale:
	A pályázat címe /Titlul proiectului:
	

	A pályázat időtartama / Perioada de desfăşurare:
	

	A pályázat helyszíne / Locul de desfăşurare:
	


III. A kérelmező adatai / Datele de identificare ale solicitantului:
	A szervezet hivatalos megnevezése /

Denumirea oficială a organizaţiei :
	

	Azonosító adatok /Date de identificare
	

	Adószám / Cod fiscal:
	

	Bankszámlaszám / Cont bancar nr.:

deschis la:
	

	Székhely / Sediul:
	

	A helység neve / Localitatea:
	

	Utcanév / Strada:
	

	Szám / Nr.
	

	Irányítószám / Cod poştal:
	

	Telefon / Fax: 
	

	E-mail:
	

	A bejegyzés száma és időpontja / Numărul și data înscrierii legale:
	

	A dosszié száma / Dosarul nr.
	

	kelt / din data de:
	

	Polgári bírósági döntés száma / Sentința civilă nr:
	

	A kiállító / Eliberată de:
	

	Aláírási joggal rendelkező személyek nevei /Numele persoanelor cu drept de semnătură:
	

	Weboldal / Adresă web:
	

	Elnök / Președinte:
	

	Telefon:
	

	E-mail: 
	

	Pénzügyi felelős / Responsabil financiar:
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	

	Projektfelelős / Responsabilul de proiect :
	

	Telefon:
	

	E-mail:
	


IV. Fejtsék ki az egyesület/alapítvány/szervezet célkitűzéseit az alapszabályzatnak megfelelően / Specificaţi obiectivele asociației fundaţiei/organizaţiei, în conformitate cu statutul / 
	


V. A kérelmező az elmúlt évben részesült pénzügyi támogatásban? /
Solicitantul a mai primit finanţare din partea altor organizații sau instituții în anul trecut?
	Ssz. / Nr. 

crt.
	A pályázat címe / típusa
Nume program/proiect/acţiune
	A támogató szervezet neve / Numele organizaţiei care v-a sprijinit:
	Leszerződött összeg / Suma

contractată (lei)
	Elszámolt összeg / Suma

decontată

(lei)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	


VI. A pályázat leírása / A támogatást igénylő program szakmai indoklása

Descrierea proiectului / justificarea finanțării solicitate:
	A program haszonélvezőinek lakóhelye / Beneficiarii sunt rezidenţi în - precizaţi localitatea/localităţile:
	

	A célcsoportot alkotó személyek száma / Numărul total de persoane  care formează grupul ţintă:
	

	Átlagéletkor / Vârsta medie:
	

	A haszonélvezők  kiválasztásának módozatai / Modalităţile de selecţionare a beneficiarilor:
	

	Konkrét együttműködési és partnerségi módozatok / Modalităţi concrete de colaborare şi parteneriat:
	

	Szolgáltatásaikat pénzért ajánlják?   IGEN / NEM

Serviciile oferite de Dvs. sunt contra cost? DA / NU    
Ha IGEN, határozzák meg az ár megállapításának módszerét. /
Dacă DA, specificaţi metodologia de stabilire a preţului:
	

	Egyéb finanszírozási források / Alte surse de finanţare:

Nevezzék meg a finanszírozókat és ezek hozzájárulását /
Menţionaţi numele finanţatorilor şi contribuţia acestora: 
	

	___________ lei

Az Önkormányzattól igényelt összeg / Subvenţia solicitată de la Consiliul Local: 
	


VII. A program/pályázat leírása / Descrierea programului/proiectului:

Descrierea proiectului – obligatoriu în limba română!

Generalităţi despre proiect: 


Importanţa acţiunii:


Obiectivele planificate:

      Grupurile țintă și relevanța pentru grupurile țintă:


Acţiuni care vor fi organizate:


Parteneriatul (precizaţi partenerii şi contribuţia acestora):


Planul de comunicare şi PR:


Rezultatul preconizat al proiectului cu măsurarea rezultatelor prin indicatori precişi de 
performanţă şi de eficienţă:

Concluzii:
VIII. Partenerul / partenerii solicitantului care participă la proiect (dacă este cazul):
	Date de identificare
	Partener 1
	Partener 2
	Partener „n”

	Denumire legală
	
	
	

	Statut juridic
	
	
	

	Adresă oficială
	
	
	

	Persoană de contact
	
	
	

	Telefon, fax
	
	
	

	Adresă e-mail 
	
	
	

	Website
	
	
	

	Rolul şi implicarea în activităţile cuprinse în program/proiect/acţiune
	
	
	


IX. KÖLTSÉG – JÖVEDELEM TÁBLA / BUGETUL DE VENITURI ŞI CHELTUIELI
al acţiunii, programului, evenimentului cultural – RON –
	Tipul cheltuielilor
	Suma totală

(lei) 

	Alte contribuții din surse proprii sau atrase
	Contribuţia

solicitantului

min. 10% (lei)
	Suma

solicitată 

(lei)

	1. Terembér, felszerelések bérlése / Închirieri de spaţii şi aparatură
	
	
	
	

	2. Anyagköltség / Costuri materiale
	
	
	
	

	3. Tiszteletdíj / Onorarii
	
	
	
	

	4. Díjak / Premii
	
	
	
	

	5. Szállás / Cazare (max. 3 stele) 
	
	
	
	

	6. Felszerelések, irodai fogyóanyagok / Dotări, materiale birotice necesare derulării proiectului – max. 20% din totalul finanţării acordate
	
	
	
	

	7. Szállítási költségek - személygépkocsival / Transport intern şi internaţional (7,5 l carburant/100 km) 
	
	
	
	

	8. Nyomtatványok, nyomdai költségek / Tipărituri, chelt.tipografice
	
	
	
	

	9. Szállítóeszközök bérlése / Închiriere mijloace de transport
	
	
	
	

	10. Reklámköltségek / Acţiuni promoţionale şi de publicitate
	
	
	
	

	11. Étkeztetés / Cheltuieli de masă ale participanților și / sau invitațiilor (cumulat cu pct. 12. - max 20% din totalul finanţării acordate)
	
	
	
	

	12. Személyzeti és működési költségek / Cheltuieli de personal și cheltuieli administrative aferente perioadei de realizare; ex. cheltuieli cu energia electrică, chirie, poştă, telefon, internet (cumulat cu mese nu vor depăși 20 % din totalul finanțării acordate)
	
	
	
	

	13. Egyéb kiadások önrészből / Alte cheltuieli suportate din surse proprii sau atrase
	
	
	
	

	ÖSSZESEN / TOTAL
	
	
	
	

	
	
	
	
	


NOTĂ: Subvenţia care urmează să se acorde nu are în vedere acoperirea cheltuielilor prevăzute la rubricile: cheltuieli cu întreţinerea şi repararea mijloacelor fixe, cheltuieli administrative, alte cheltuieli proprii beneficiarului de subvenţie.
DATA

SEMNĂTURA (L.Ş.)

DECLARAŢIE
Subsemnatul ....................................…..........., domiciliat în localitatea .........……………........., str. .................................. nr. ........, bl. .........., ap. ........, sectorul/judeţul ....................., codul poştal ............, posesor al actului de identitate ......... seria ...... nr. ......................., codul numeric personal ..............................................., în calitate de reprezentant al asociaţiei/fundaţiei/ organizaţiei .................................................………................., declar pe propria răspundere că nu mă aflu /persoana juridică pe care o reprezint nu se află în nici una dintre următoarele situaţii:

    a) în incapacitate de plată;

    b) cu plăţile /conturile blocate conform unei hotărâri judecătoreşti definitive;

    c) nu am încălcat/a încălcat cu bună ştiinţă prevederile unui alt contract finanţat din fonduri publice;

    d) nu sunt vinovat de declaraţii false cu privire la situaţia economică;

    e) nu am /are restanţe către bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat, bugetul asigurărilor sociale de sănătate, bugetele locale sau fondurile speciale;

    f) nu sunt condamnat pentru: abuz de încredere, gestiune frauduloasă, înşelăciune, delapidare, dare sau luare de mită, mărturie mincinoasă, fals, uz de fals, deturnare de fonduri.

Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 292 din Codul penal pentru infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care este completă şi corectă.

Data: ……………………………………..

Semnătura …………………………………… 

DECLARATIE DE IMPARȚIALITATE
Reprezintă conflict de interese orice situaţie care îl împiedica pe beneficiar în orice moment să acţioneze în conformitate cu obiectivele autorităţii finanţatoare, precum şi situaţia în care executarea obiectivă şi imparţiala a funcţiilor oricărei persoane implicate în implementarea proiectului poate fi compromisă din motive familiale, politice, economice sau orice alte interese comune cu o alta persoană.

Subsemnatul, ca persoana fizică sau ca persoana cu drept de reprezentare a organizaţiei solicitante în ceea ce priveşte implementarea proiectului, mă oblig să iau toate măsurile preventive necesare pentru a evita orice conflict de interese, aşa cum este acesta definit mai sus, şi, de asemenea, mă oblig să informez autoritatea finanţatoare despre orice situaţie ce generează sau ar putea genera un asemenea conflict.

Numele şi prenumele:

Funcţia:

Semnătura şi stampila:

DECLARAŢIE
Subsemnatul ....................................…, domiciliat în localitatea..............……………......., str. .................................. nr. ........, bl. .........., ap. ........, sectorul/judeţul ....................., codul poştal ............, posesor al actului de identitate ......... seria ...... nr. ......................., codul numeric personal ..............................................., în calitate de reprezentant al asociaţiei/fundaţiei/ organizaţiei ..................................................................…………................., declar pe propria răspundere că pentru aceeaşi activitate nonprofit nu am solicitat decât o singură finanţare nerambursabilă de la aceeaşi autoritate finanţatoare în decursul unui an fiscal. 

În cazul în care am solicitat, în cursul aceluiaşi an calendaristic, mai mult de o finanţare nerambursabilă de la aceeaşi autoritate finanţatoare, nivelul finanţării nu va depăşi o treime din totalul fondurilor publice alocate programelor aprobate anual în bugetul autorităţii finanţatoare respective.


Cunoscând pedeapsa prevăzută de art. 292 din Codul penal pentru infracţiunea de fals în declaraţii, am verificat datele din prezenta declaraţie, care este completă şi corectă.

Data: ……………………………………..

CONTRACT DE FINANŢARE NERAMBURSABILĂ

Nr. 
 din ....../......../2022
Încheiat în temeiul:

1. Legii nr. 350/2005 privind regimul finanţărilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activităţi nonprofit de interes general cu modificările şi completările ulterioare;

2. Ordonanţa nr. 51/1998 privind îmbunătăţirea sistemului de finanţare a programelor, proiectelor si acţiunilor culturale cu modificările şi completările ulterioare;

3. Codul civil;

4. Pe baza Hotărârii Consiliului Local nr. ……….. 
5. Procesului verbal de evaluare a Comisiei de evaluare a proiectelor;

Între:
Părţile contractului
Art. 1. - (1) COMUNA MĂDĂRAȘ, cu sediul în localitatea Mădăraș, Str. Principală nr.193., judeţul Harghita, codul fiscal 14596052, cont ____________________________________ deschis la Trezoreria Miercurea-Ciuc, reprezentat de Péter Dávid primar, denumit în continuare finanţator,

şi
(2) ASOCIAŢIA / FUNDAŢIA / ORGANIZAŢIA cu sediul în localitatea ___________, judeţul Harghita, codul fiscal nr. 

 emis de




 având contul nr



deschis la



, reprezentată de 

, preşedinte şi 


 responsabil financiar, denumită în continuare beneficiar.
Definiţii 

Art. 2.- În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:
a. beneficiar - solicitantul căruia i se atribuie contractul de finanţare nerambursabilă în urma 
aplicării procedurii selecţiei publice de proiecte;
b. cheltuieli eligibile - cheltuieli care pot fi luate în considerare pentru finanţarea 
nerambursabilă;
c. contract de finanţare nerambursabilă - contract încheiat, în condiţiile legii, între o autoritate publica, denumită în continuare autoritate finanţatoare, si un beneficiar ( şi toate anexele 
sale);
d. finanţare nerambursabilă - alocaţie financiara directa din fonduri publice, în vederea desfăşurării de către persoane fizice sau persoane juridice fără scop patrimonial a unor activităţi 
nonprofit care sa contribuie la realizarea unor acţiuni sau programe, proiecte de interes public 
general, regional sau local;
e. finanţator (autoritate finanţatoare) - orice autoritate publică, astfel cum este definită aceasta în Constituţia României, republicată, inclusiv autoritatea judecătorească, precum şi orice instituţie publică de interes general, regional sau local;
f. fonduri publice - sume alocate din bugetul de stat, bugetul asigurărilor sociale de stat, bugetul asigurărilor sociale de sănătate, bugetele fondurilor speciale, bugetul Trezoreriei Statului, 
bugetele locale, bugetele instituţiilor publice finanţate din venituri extrabugetare, ajutoare 
financiare externe acordate României sau instituţiilor publice şi credite externe contractate ori 
garantate de către stat sau de autorităţi ale administraţiei publice locale, precum şi împrumuturi 
interne contractate de autorităţi ale administraţiei publice locale;
Obiectul contractului
Art. 3. - (1) Obiectul contractului îl reprezintă finanţarea nerambursabilă acordată în suma de ............................................. lei de finanţator pentru beneficiar, pentru punerea în aplicare a  proiectului având titlul 

_____________________________________________________________________
(2). Beneficiarului îi va fi acordată finanţarea nerambursabilă în termenii şi condiţiile stabilite în acest Contract şi ghidul deconturilor, pe care Beneficiarul declară că le cunoaşte şi le acceptă.

(3) Beneficiarul acceptă finanţarea nerambursabilă şi se angajează să desfăşoare Proiectul pe propria răspundere.

(4) Eliberarea sumelor către beneficiar se va face într-o singură tranşă / sau mai multe tranşe, pe bază de documente justificative.
Art. 4 . – Suma, reprezentând finanţare nerambursabilă alocată, va fi virată din contul finanţatorului ________________________________________ deschis la Trezoreria Miercurea-Ciuc, în contul beneficiarului.
Durata contractului
Art. 5. - (1) Prezentul contract intră în vigoare, la data semnării acestuia de către părţile contractante şi produce efecte până la data de ____________ 2022 sau după caz la data rezilierii acestuia.

(2) Perioada de implementare a proiectului cultural este 

zile/luni, respectiv perioada între /  în




.
Art. 6. - Proiectul cultural prevăzut la art. 3 alin. (1) se va realiza într-o singură etapă / 
etape.
Art. 7. - După realizarea proiectului va fi completat de către reprezentantul beneficiarului un formular de raportare, la care se vor anexa copiile facturilor aferente şi dovada plăţii: chitanţele şi / sau extrasele de cont (detalii în ghidul deconturilor).
Drepturile şi obligaţiile părţilor
Art. 8. - Finanţatorul:
(1) se obligă să pună la dispoziţia beneficiarului sumele reprezentând finanţare nerambursabilă în termen de 30 zile de la emiterea facturi şi depunerea decontului de către acesta;

(2) are dreptul să modifice cuantumul subvenţiei alocate sau să rezilieze prezentul contract dacă beneficiarul comunică date, informaţii sau înscrisuri false ori eronate, precum şi în cazul neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzătoare a obligaţiilor contractuale asumate de către beneficiar.
Art. 9. - Beneficiarul:

(1) are dreptul sa primească sumele reprezentând finanţare nerambursabilă alocată, în condiţiile prevăzute în prezentul contract;

(2)  are obligaţia să depună decontul final la sediul autorităţii finanţatoare în termen de cel mult 30 de zile de la terminarea activităţii.

(3) se obligă să utilizeze finanţare nerambursabilă numai în scopul realizării proiectului cultural prevăzut la art. 3 alin. (1);

(4) eliberează facturi pentru fiecare etapă a contractului după aprobarea raportului intermediar /final de către finanţator;

(5) se obligă să reflecte corect şi la zi, în evidenţele sale contabile, toate operaţiunile economico-financiare ale proiectului cultural şi să le prezinte finanţatorului ori de câte ori îi sunt solicitate, pe durata derulării contractului;

(6) se obligă sa întocmească exact şi corect toate documentele justificative privind utilizarea finanţării nerambursabile alocate;

(7) se obligă să achiziţioneze echipamentele necesare realizării proiectului cultural, în conformitate cu prevederile legale privind regimul achiziţiilor publice;

(8) În vederea promovării corespunzătoare a programelor Beneficiarul are obligația de a respecta următoarele aspecte:

- Beneficiarul va prezenta numele şi logoul Primăriei Comunei Mădăraș în calitate de finanţator pe toate materialele electronice şi tipărite ale programului, destinate marelui public – invitaţii, afişe, cataloage, broşuri, etc., indiferent dacă aceste materiale sunt decontate sau nu din finanțarea acordată.

- dacă este cazul, Beneficiarul va elabora şi va transmite spre publicare comunicate şi materiale de presă cu cel puţin 3 zile înaintea începerii evenimentului, în care Primăria Comunei Mădăraș va apărea ca finanţator.

- În vederea participării la evenimentele programului a primarului, viceprimarilor sau consilierilor Primăriei Comunei Mădăraș, beneficiarul va transmite  cu cel puţin 5 zile înaintea începerii evenimentului o invitaţie, în care va fi precizată data, ora şi locul desfăşurării evenimentului.

- Prin grija beneficiarului, pe tot parcursul derulării evenimentelor identitatea Comunei Mădăraș va fi reprezentată prin bannere, roll-up-uri expuse în locuri vizibile, cu precădere în spatele conferenţiarilor.

- În cursul evenimentelor beneficiarul va accentua calitatea de finanţator a Comunei Mădăraș prin moderator, narator, etc.

 (9) se obligă să specifice, pe durata proiectului cultural, pe afişe, cataloage, alte materiale publicitare, pe copertele CD-urilor, cărţilor şi altor bunuri similare, faptul ca acestea au fost realizate prin finanţare nerambursabilă de la bugetul local;

(10) se obligă să accepte controlul şi verificările organului de control al finanţatorului în legătură cu modul de utilizare a fondurilor ce constituie finanţare nerambursabilă primită;
Modificarea, rezilierea şi încetarea contractului
Art. 10. - Prezentul contract poate fi modificat prin act adiţional sau pe baza unei notificări scrise, cu acordul părţilor.
Art. 11. - Prezentul contract poate fi reziliat de plin drept, fără a fi necesară intervenţia instanţei de judecată, în termen de 10 zile calendaristice de la data primirii notificării prin care părţii în culpă i s-a adus la cunoştinţă că nu şi-a îndeplinit obligaţiile contractuale. Notificarea va fi comunicată în termen de 10 zile calendaristice de la data constatării neîndeplinirii sau îndeplinirii necorespunzătoare a uneia sau mai multor obligaţii contractuale.

Clauze speciale
 Art. 12. - (1) Utilizarea alocaţiilor bugetare în alte scopuri decât cele prevăzute în prezentul contract este interzisă şi atrage rezilierea acestuia fără intervenţia instanţei judecătoreşti.

    (2) în cazul în care beneficiarului i s-a notificat rezilierea prezentului contract din vina sa, acesta este obligat ca în termen de 30 de zile de la data primirii notificării să restituie finanţatorului toate sumele primite.

    (3) în cazul restituirii sumelor primite, beneficiarul datorează dobânzi şi penalităţi de întârziere, conform legislaţiei privind colectarea creanţelor bugetare, care se fac venit la bugetul local.
Documentele contractului
Următoarele documente constituie parte integrantă a Contractului:

Anexa I: Cererea de finanţare

Anexa II: Bugetul proiectului
Forţa majoră
Art. 13. - (1) Este exonerată de răspundere pentru neexecutare sau executare necorespunzătoare a obligaţiilor ce-i revin, partea care a fost împiedicată de intervenţia unui caz de forţa majoră.

    (2) Este forţă majoră evenimentul absolut imprevizibil, imposibil de împiedicat şi independent de voinţa părţilor, care le opreşte sa-şi execute obligaţiile ce le revin potrivit prezentului contract.

    (3) Intervenţia forţei majore trebuie comunicată de partea care o invocă în termen de două zile calendaristice de la data apariţiei acesteia.
Dispoziţii finale
Art. 14. – Limba care guvernează contractul este limba română.
Art. 15 – Comunicările între părţi în legătură cu executarea prezentului contract vor fi făcute numai în scris.
Art. 16. - Prezentul contract constituie titlu executoriu pentru satisfacerea creanţelor rezultate în urma rezilierii.
Art. 17. - Clauzele prezentului contract se interpretează potrivit prevederilor Codului civil şi a legilor speciale în domeniu.
Art. 18. - Eventualele litigii dintre părţi urmează a fi soluţionate pe cale amiabilă. În cazul nerezolvării pe cale amiabilă, litigiile urmează a fi soluţionate de instanţele competente, potrivit legii.
Art. 19. Curtea de Conturi exercită controlul financiar asupra derulării activităţii nonprofit finanţate din fondurile publice.
Art. 20 - Prezentul contract a fost încheiat azi, ........................2022 în trei exemplare originale, având aceeaşi forţa juridică, dintre două exemplar pentru finanţator şi unul pentru beneficiar. 
        Finanţator 
Beneficiar
	Comuna Mădăraș
	Asociaţia/Fundația

	
	


Primar


Preşedinte,
Péter Dávid






                             Responsabil financiar,
GHID
DE DECONTARE A PROGRAMELOR PROPRII ȘI A CELOR DERULATE ÎN COLABORARE CU ALTE INSTITUȚII, RESPECTIV A FINANŢĂRILOR NERAMBURSABILE ACORDATE DE CĂTRE COMUNA MĂDĂRAȘ, 

DOCUMENTELE JUSTIFICATIVE DE PLATĂ 
Prevederile prezentului document sunt aplicabile pe parcursul implementării unui proiect finanţat, până la data expirării perioadei de valabilitate a contractului de finanţare. 

Prevederile acestui Ghid, precum și a legislației în vigoare  au caracter obligatoriu. 

Pentru justificarea cheltuielilor, beneficiarul trebuie să prezinte următoarele documente:
I. Raportul de activitate (conform anexei nr. 1.) semnat de către coordonatorul de proiect, care va cuprinde date referitoare la:

· perioada şi locul de desfăşurare a proiectului, număr participanţi / beneficiari;

· activităţile /acţiunile desfăşurate în cadrul proiectului; 

· modalitatea selectării beneficiariilor, dovada publicităţii: afişe, invitaţii – în care să apare că programul a fost realizat din fonduri publice – Comuna Mădăraș;

· lista participanţilor unde este cazul (de exemplu în cazul unei excursii sau programe pentru copii);

· lista autorilor în cazul editării unei reviste sau carte;

· rezultate obţinute, indicatori precişi de performanţă şi de eficienţă, gradul de îndeplinire al obiectivelor propuse;

· contribuţia partenerilor la realizarea acţiunii;

· în cazul acţiunilor promoţionale – ex. anunţuri în ziar, mass-media trebuie accentuat că programul / proiectul / acţiunea / tabăra etc. este co-finanţat de Comuna Mădăraș (dacă nu este respectat acest criteriu, decontul nu este acceptată);

· apariţia unei anunţi în media locală, în care este menţionat că programul / proiectul / acţiunea / tabăra etc. este co-finanţat de Comuna Mădăraș este obligatoriu;

· impact şi posibilităţi de continuare a activităţii;

· reflectarea acţiunii în mass media;

· concluzii.
Observaţie: Raportul de activitate trebuie să fie însoţit de: copii ale reportajelor, ştirilor publicate în mass media, fotografii, câte un exemplar original al materialelor publicitare sau promovare utilizate (broşuri, pliante, afişe, fotografii cu bannere, etc.), un program detaliat al activităţilor, lista participanţilor conform anexei nr. 3 din prezentul Ghid. În cazul editării unei reviste sau carte în raportul final trebuie să apară numărul tipărit din revistă / carte  şi trebuie să reiese din raportul final destinaţia cărţii (de exemplu: câte exemplare a primit autorul, câte au fost destinate colaboratorului / cofinanţatorului, câte au fost trimise la Biblioteca Naţională a României – dacă e cazul, etc.) Dacă este posibil, trebuie anexat lista primitorilor.
II. Raportul financiar (conform anexei nr. 2), semnat de către coordonatorul de proiect, trebuie să cuprindă date referitoare la:

· tipul proiectului

· valoarea totală a proiectului realizat din care:
· cheltuieli finanţate din bugetul Comunei Mădăraș, conform contractului de finanţare, inclusiv menţionarea activităţilor / acţiunilor care le-au determinat;
· cheltuieli finanţate din alte surse de finanţare (contribuţie proprie, sponsorizări, etc.), inclusiv menţionarea activităţilor / acţiunilor care le-au determinat. 

Justificarea cheltuielilor este obligatorie.
La întocmirea raportului financiar se vor avea în vedere următoarele:
1. Modalitatea de stabilire a eligibilităţii unei cheltuieli
Cheltuielile proiectului sunt considerate toate cheltuielile cuprinse în raportul financiar:

· cheltuieli realizate din finanţarea de la Comuna Mădăraș,

· cofinanţarea asigurată de beneficiar.

Eligibilitatea cheltuielilor proiectului se stabileşte la raportul intermediar şi la raportul final, pentru cheltuielile cuprinse în raportul financiar. 

Stabilirea eligibilităţii unei cheltuieli se face luând în considerare următoarele aspecte:

· cheltuiala a fost realizată pentru proiect (este dovedită legătura directă cu proiectul)

· cheltuiala a fost efectuată pe perioada de desfăşurare a proiectului, pentru activitităţi şi plăţi realizate după semnarea contractului de finanţare

· cheltuiala a fost aprobată în buget. 

· beneficiarul va prezintă toate documentele justificative de plată (în copie), conform precizărilor de mai jos, pentru fiecare tip de cheltuială

· beneficiarul face dovada realizării activităţii pentru care a fost realizată cheltuială în cauză.
2. Condiţii ce trebuie îndeplinite pentru virarea tranşelor de finanţare
Finanţarea din partea Comunei Mădăraș se acordă prin virament bancar, din bugetul Comunei Mădăraș în contul beneficiarului, pe bază de factură emisă de acesta pentru fiecare tranşă. Factura fiscală va conţine toate informaţiile prevăzute de lege. Pe factură se va indica: ”contravaloare tranşa 1/2/3 (după caz) conform contractului nr.   /...., reprezentând finanţare acordată proiectului ..... (se va specifica titlul și aria tematică eligibilă a  proiectului); 

Factura trebuie transmisă în original şi trebuie semnată şi ştampilată de către beneficiar.
3. Acordarea integrală sau parţială a finanţării aprobate
Comuna Mădăraș şi beneficiarul finanţării vor stabili, prin contractul de finanţare, valoarea maximă a finanţării. 

Suma finală acordată cu titlul de finanţare nerambursabilă se stabileşte în funcţie de raportul narativ şi de cheltuielile eligibile realizate ale proiectului, pe baza documentelor justificative depuse de beneficiar. Valoarea achitată a proiectului nu poate depăși valoarea contractului de finanțare nerambursabilă.
4. Justificarea cheltuielilor efectuate
Pentru a fi aprobate, documentele prezentate trebuie să facă dovada legăturii directe dintre cheltuieli şi activităţile proiectului şi trebuie să îndeplinească următoarele condiţii obligatorii pentru stabilirea eligibilităţii cheltuielii:
1. Sunt emise pe numele beneficiarului finanţării 

2. Sunt emise în perioada de desfăşurare a proiectului.

3. Sunt completate cu detalierea exactă a produselor sau serviciilor achiziţionate în legătură cu activităţile proiectului;

4. Sunt completate cu toate datele prevăzute de lege;

5. Sunt însoţite de dovada plăţii (chitanţă, ordin de plată vizat de bancă, ordin de plată electronic evidenţiat în extrasul de cont, CEC-uri, bilete la ordin);

6. Cheltuielile efectuate au fost incluse în bugetul aprobat al proiectului;

Persoanele fizice au obligaţia de a depune în original documentele justificative menţionate mai sus Persoanele fizice autorizate şi cele juridice vor depune documentele justificative în copii lizibile, semnate si ştampilate cu menţiunea "conform cu originalul", cu obligaţia ca la decont să prezinte şi documentele originale, pentru confruntare, documente care le vor fi restituite la finalul evaluării;

Toate documentele justificative externe, emise de un prestator din afara României către beneficiarului finanţării, se vor folosi cursul de schimb valutar ai BNR la data emiterii documentului
5. Documentele justificative ale diferitelor categorii de cheltuieli
Documentele justificative care stau la baza înregistrărilor în contabilitate angajează răspunderea persoanelor care le-au întocmit, vizat şi aprobat, precum şi a celor care le-au înregistrat în contabilitate.

Instrumentele de plată trebuie să fie însoţite de documentele justificative. Aceste documente trebuie să certifice exactitatea sumelor de plată, recepţia bunurilor, executarea serviciilor şi altele asemenea, conform angajamentelor legale încheiate. Instrumentele de plată se semnează de către contabil şi şeful compartimentului financiar-contabil.

Pentru achiziţionarea din fonduri publice nerambursabile de produse, lucrări sau servicii, Beneficiarul are obligaţia şi răspunderea de a aplica procedurile de achiziţie publică prevăzute în dispoziţiile şi legile aflate în vigoare, precum şi, în caz de control să pună la dispoziţia Curţii de Conturi sau Serviciului de Audit Public Intern al Primăriei Comunei Mădăraș documentele justificative privind achiziţiile publice.
6. Condiţii minime de eligibilitate:
Cheltuielile eligibile vor putea fi decontate numai în măsura în care sunt justificate şi oportune şi au fost contractate în perioada executării contractului.

	Cazare 
Decontarea se va face cu respectarea baremurilor legale

(vezi tabelul nr. 1)

Cheltuielile de cazare se pot efectua pentru servicii de cazare în regim de maxim 3 stele
	- factură detaliată cu menţionarea nr. persoanelor cazate, a duratei cazării şi a tarifului perceput/noapte; 
- dovada plăţii: chitanţă (pentru plata făcută cu numerar) sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);
- diagrama de cazare – conform modelului anexat la ghid – anexa nr. 4.

	Masă 

	- factură detaliata cu precizarea numărului de persoane şi a numărului de zile;
- dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);

- valoarea cheltuielilor de masă/pachetelor de hrană, cumulate cu cheltuielile de personal/cheltuieli administrative – nu pot depăşi cumulat procentul de 20% din valoarea totală a cheltuielilor decontate. Pentru cheltuieli de masă se va anexa pontajul de masă – anexa nr. 5.

	Transport internaţional (avion, tren sau autovehicul) şi transport intern (între localităţi)

Decontarea transportului efectuat cu mijloace auto proprii se face în baza: 

- consumului de 7,5 litri de carburant la 100 km, pentru transportul în România;

- consumului specificat de cartea tehnică a maşinii, pentru transport pe parcurs extern.

Această categorie cuprinde cheltuielile privind biletele şi abonamentele de transport, bonuri de benzină, cheltuielile privind transportul echipamentelor şi materialelor.

Transportul se va realiza pe cât posibil cu cele mai ieftine mijloace de transport existente, la clasa a II-a.


	1. Transport cu autoturismul sau autocarul propriu:
·  bon de combustibil, cu înscrierea pe verso a numărului maşinii şi ştampilate (condiţie pentru bonurile emise în România), însoţite de o declaraţie din care să reiese ruta, datele de călătorie şi persoanele care au efectuat transportul şi copia cărţii tehnice a maşinii. 
·  copie după paşaport cu viza de intrare şi de ieşire din ţară (unde se aplică);
·  copie după carte sau buletin de identitate sau orice alt document din care să reiese domiciliul stabil – în vederea stabilirii distanţei parcurse;

2. Servicii de transport 
a. biletele de călătorie (sau copii ale biletelor de avion, tren, autocar de linie);

b. copie după paşaport cu viza de intrare şi de ieşire din ţară (unde se aplică) şi/sau  boarding pass-urile;

c. copie după carte sau buletin de identitate sau orice alt document din  care să reiese domiciliul stabil – în vederea stabilirii distanţei parcurse;
a. contract sau comandă, tabel semnat şi ştampilat de beneficiarul finanţării sau partenerul/acestuia, care să cuprindă numele şi prenumele persoanelor beneficiare ale transportului şi ruta;
b. facturi; 

c. dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);
d. dovada selecţiei de ofertă, dacă este cazul;

;

	Cheltuieli conexe transportului internaţional de persoane: cheltuielile cu viză, asigurare de sănătate, taxe de drum şi taxe de parcare.
	- factură;

- dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută cu numerar sau ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);

- copie după paşaport cu viza; 

- asigurarea de sănătate;

- bonuri taxe autostradă, bonuri taxe parcare.

	Remuneraţii acordate prestatorilor de servicii
	- contractele civile încheiate cu colaboratori, cu respectarea prevederilor legale şi în care se menţionează clar obiectul contractului, valoarea bruta a contractului şi modalitatea de plată, perioada de valabilitate a contractului;
- dovada achitării impozitelor pe venit (ordin de plată şi extras de cont);
- copii după statele de plată semnate de primitori și datate;
- copia actului de identitate a colaboratorului; 
- act de autorizare (calificare) a prestatorului (de ex. în cazul consultanţilor de specialitate, a traducătorilor, etc).

- sau dacă este cazul facturi şi chitanţă / ordin de plată şi extras de cont.

- din decont trebuie să reiese numele şi activitatea detaliată a acelor persoane care au primit onorariul respectiv;

	Onorarii acordate titularilor de drepturi de autor sau de drepturi conexe - aceste cheltuieli includ onorariile pentru personalul de specialitate direct implicat în derularea proiectului.

	- contractele de cesiune ale drepturilor de autor şi drepturi 

conexe încheiate cu respectarea prevederilor legale şi în care se menţionează clar obiectul contractului, valoarea brută şi modalitatea de plată, perioada de valabilitatea contractului;
 - dovada achitării impozitelor pe venit (ordin de plată şi extras de cont);
 - copii după statele de plată semnate de primitori şi datate;

 - copia actului de identitate a titularului drepturilor de autor.

 - din decont trebuie să reiese numele şi activitatea detailată a acelor persoane care au primit onorariul respectiv;

	Achiziţiile de bunuri consumabile cum ar fi: rechizite, filme foto, dischete şi alte bunuri consumabile necesare desfăşurării proiectului
	· factură detaliată;
· dovada plăţii: chitanţă, bon fiscal pentru plata făcută în numerar, ordin de plată vizat de bancă şi extras de cont  sau altă dovadă a achitări facturii (pentru plăţile electronice);
-   dovada procedurii de selecţie, dacă e cazul;

	Achiziţiile de servicii destinate organizării şi derulării proiectului, cum ar fi cheltuielile cu: concepţie, design, tipărituri, tehnoredactare, editare, traduceri, servicii de promovare şi publicitate ale proiectului, comunicaţii, expedieri poştale, etc. 
Transport de echipamente, materiale destinate organizării şi desfăşurării proiectului, cu mijloace închiriate de la furnizorii autorizaţi. 
Închirieri: spaţii, spaţii publicitare, echipamente, mijloace de transport
	- contractul de prestări servicii; 

- contractul de închiriere; 

- factura detaliată;
- dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută în numerar sau ordin de plată vizat de banca şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);
- dovada procedurii de selecţie, dacă e cazul.


	Co-finanţare în natură
	- contract între beneficiar şi furnizorul produselor sau serviciilor (trebuie să conţină obiectul concret al contractului şi valoarea produselor/serviciilor), din care să reiese legătura cu proiectul;
- act de predare-primire a produselor; 

- proces verbal de efectuare a serviciilor.


Din finanţările nerambursabile acordate potrivit Ordonanţei nr. 51/1998 se pot acoperi următoarele categorii de cheltuieli eligibile:

a. cheltuielile de realizare a acţiunii /proiectului /proiectului cultural, precum costuri  de materiale şi servicii, costuri de producţie, închirieri de spaţii şi aparatură, onorarii, prestări servicii, premii şi altele asemenea;

b. achiziţionarea de dotări, echipamente și consumabile birotice necesare derulării proiectului sau proiectului cultural; valoarea acestori tipuri de cheltuială nu vor depăși 20% din valoarea totală 
c. cheltuieli ocazionate de cazarea şi transportul intern şi internaţional ale participanţilor /invitaţilor;

d. alte cheltuieli specifice, precum realizarea de studii şi cercetări, consultanţa de specialitate, tipărituri, seminarii, conferinţe, ateliere de lucru, acţiuni promoţionale şi de publicitate;

e. cheltuieli de masă ale participanţilor şi /sau invitaţilor;

f. cheltuieli de personal si cheltuieli administrative, aferente perioadei de realizare a acţiunii /proiectului /proiectului cultural.
Alte cheltuieli

Servicii de închiriere: închirieri echipamente, mijloace de transport, săli pentru organizarea diferitelor acţiuni (conferinţe, seminarii, cursuri, expoziţii, spectacole, etc.), închirieri echipamente sau spaţii culturale şi sportive.
Servicii de publicitate: editarea şi tipărirea unor publicaţii – broşuri, pliante, afişe, bannere, etc. –,   traducerea şi tehnoredactarea unor materiale, realizare de filme, developări fotografii acţiuni de vizibilitate, apariţii în mass media
Servicii de consultanţă: consultanţă din partea unor specialişti din diferite domenii, direct implicaţi în proiect.
Premii – recompensă oferită unui artist (unei persoane fizice), în cazul de faţă, care excelează în domeniul său; 

Nu se acordă premii persoanelor juridice.

Pentru premiile acordate în domeniul cultural, se calculează şi reţine impozit pentru sume ce depăşesc 600 lei (vezi art. 17, art. 41, art.43 alin g. şi art. 77 alin 1 şi alin. 4din Codul fiscal)
Documente justificative:
· factura detaliată;
· dovada plăţii: chitanţă pentru plata făcută în numerar sau ordin de plată vizat de banca şi extras de cont sau altă dovadă a achitării facturii (pentru plăţile electronice);
· lista premianţilor
Pe baza acestor documente justificative Comuna Mădăraș va efectua plata către organizaţia beneficiară. 

Finanţările nerambursabile acordate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice.
NOTĂ
Pentru decontarea achiziţiilor de bunuri şi servicii este necesară factura fiscală însoţită de chitanţă, sau ordin de plată şi extras de cont, dacă s-a efectuat un virament bancar. Aceste documente sunt absolut obligatorii pentru bunurile şi serviciile cu orice valoare. Fac excepţie: bonurile de combustibil şi bonurile de parcare. 

Nu se acceptă bonul fiscal neştampilat.

Facturile decontate trebuie să conţină concret denumirea bunurilor cumpărate, nu se acceptă facturi care nu sunt completate în totalitate;

Dacă programul a fost organizat de exemplu în luna august (luna X), iar dacă în decont apar facturi din luna septembrie (luna X+1), trebuie justificat de ce a fost facturat ulterior, altfel nu se acceptă;

Contribuţia proprie de 10% trebuie decontat şi dovedit cu facturi, chitanţe şi trebuie anexat lista beneficiarilor după caz;
Decontarea va cuprinde: opis, raport de activitate, raport financiar, și se vor anexa facturile, chitanţele, bonurile fiscale, ordinele de plată, în aceeaşi ordine cum apar şi în centralizator de cheltuieli;

La efectuarea decontului:
Beneficiarii vor îndosaria documentele în ordinea activităţilor şi a prezentării lor în raportul financiar;

Documentele justificative vor avea anexat un opis al documentelor depuse, semnat şi ştampilat (dacă este cazul) de către beneficiar.

Documentaţia decontului trebuie depus într-un singur exemplar;
Din centralizator de cheltuieli trebuie să reiese finanţarea nerambursabilă şi contribuţia proprie;
factură fiscal emisă de beneficiar, în original, necesară pentru eliberarea tranşei de finanţare
Documentaţiile prezentate la Comuna Mădăraș spre decontare, care nu respectă condiţiile mai sus menţionate se vor returna expeditorului pe loc (în cazul celor trimise prin delegat), prin poştă cu plata la destinaţie ( în celor trimise prin poştă sau curier);

În situaţia în care documentaţiile sunt incomplete şi beneficiarul finanţării nerambursabile li se solicită completări / clarificări, acestea se vor transmite Comunei Mădăraș într-o formă corespunzătoare (îndosariate) purtând aceleaşi elemente de identificare ca şi decontul iniţial (nume beneficiar, denumire proiect, titlu proiect, nr. contract finanţare etc.)
În cazul în care beneficiarul finanțării nerambursabile renunță la finanțare după încheierea contractului, trebuie să anunțe autoritatea contractantă cel târziu până la data de începere a obiectului contractului

Dacă se modifică datele contractului de finanțare neramburasbilă (ex. se modifică data activității susținute), autoritatea contractantă va fi anunțat cel târziu până la data preconizată a activități.
* Diurna nu se decontează, se poate deconta numai din surse proprii. 
DENUMIREA ORGANIZAŢIEI____________________________________________________

ADRESA ________________________________________________________________________

COD FISCAL_____________________________________________________________________

TEL/FAX________________________________________________________________________

RAPORT DE ACTIVITATE

1. Identificarea acţiunii:
Denumire proiect: proiect cultural

Titlul proiectului: __________________________________________________________________
Perioada: _________________________________________________________________________

Loc de desfăşurare__________________________________________________________________

Numărul  participanţilor:_____________________________________________________________
2. Importanţa acţiunii

3. Obiectivele planificate şi realizate:

4. Oportunitatea proiectului în raport cu priorităţile comunităţii:

5. Acţiuni organizate:
6. Parteneriatul (precizaţi partenerii şi contribuţia acestora):
7. Rezultatul proiectului cu măsurarea rezultatelor prin indicatori precişi de performanţă şi de eficienţă:
8. Posibilităţi privind continuarea proiectului după perioada de finanţare:
9. Mediatizarea proiectului, materiale de informare ale organizaţiei, cu anexarea în original a unui exemplar din ziarul (mass-media) în care a apărut articolul şi/sau fotografii despre proiectul desfăşurat şi anexarea în original a tipăriturilor realizate prin proiect, după caz: 
10. Concluzii:
Numele, semnătura unei persoane  din conducere

sau  a responsabilului de  proiect

.................................................

Data:  ___________________




Ştampila
CENTRALIZATOR DE CHELTUIELI pentru .............................

 (se va completa cu titlul și aria tematică eligibilă)

	Nr.

crt.
	Nr. docum. justif.
	Unitatea care a emis documentul
	Data
	Valoarea (lei)
	Ce reprezintă

	
	
	
	
	TOTAL


	din care:
	

	
	
	
	
	
	Suma solicitată
	Contribuție proprie
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	TOTAL
	
	
	
	
	


Justificarea cheltuielilor decontate:

Funcţia, numele şi prenumele în clar

................................

semnătura şi ştampila 
LISTA PARTICIPANŢILOR

Lista participanţilor la acţiunea ____________________________________________ care a avut loc în perioada ____________________________ organizată de _________________________________:

	Nr.

crt. 
	Numele si prenumele
	Denumirea organizatiei sau Domiciliul participanților
	Adresa de e-mail sau telefon
	Semnătura

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


Numele, prenumele şi semnătura unei persoane  din conducere




      Data: ____________________




Ştampila
Proiectul: ...........................................
DIAGRAMA DE CAZARE – dacă este cazul
	Nr.

crt.
	Numele şi prenumele
	Tarif

pers.


	Nr.

zile


	Valoarea serv.

Total


	Total 

general
	Observaţii



	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	











Recepţioner (semnătura)

                  _____________________________

Servicii de cazare în regim de ...... stele.

PONTAJ DE MASĂ - dacă este cazul
Lista participanţilor la acţiunea ___________________________________ care au  beneficiat de masă, la unitatea ______________________________, în perioada ________________________________:

	Nr.crt.
	Numele si prenumele
	Nr. zile
	Semnătura
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Semnătura şi ştampila 




Semnătura unei persoane  

unităţii prestatoare





din conducere:

Data: ____________________




Ştampila
Mădăraș, la data de 28.03.2022
Președintele ședinței




Contrasemnează secretarul comunei
Baricz Levente




Balázs Bécsi Erika
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